
 
 

STANDAR PELAYANAN PUBLIK 
DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN NIAS UTARA 

5. Jenis Pelayanan : Penerbitan NPSN Sekolah Baru 

 

No. Komponen Uraian 

1. Dasar Hukum 1.  Undang – Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Publik; 

2.  Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2018 tentang Standar 

Pelayanan Minimal; 
3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang Standar 

Pelayanan Publik; 

4.  Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan 84 Tahun 2014 
tentang Pendirian Satuan PAUD; 

2. Persyaratan Pelayanan 1.  Permohonan Izin Operasional; 
2.  Surat Rekomendasi Izin Operasional; 

3.  SK Izin Operasional/ Izin Usaha (SSO); 
4.  Foto Papan Nama Sekolah; 
5.  Foto Sekolah Tampak Depan; 

3. Sistem, mekanisme dan 
prosedur pelayanan 

1.  Satuan Pendidikan yang ingin menerbitkan NPSN dapat 
mempersiapkan pemberkasan berupa scan: 

a. Permohonan Izin; 
b. Rekomendasi Izin; 
c. SK Izin Operasional; 
d. Papan Nama Sekolah dan 

e. Tampak Depan Sekolah. 
2.  Operator Teknis Bidang melakukan upload berkas scan yang 

telah dipersiapkan oleh Satuan Pendidikan di Sistem Verval SP; 

3.  Pengajuan NPSN melalui proses Aproval dari Pihak Pusdatin; 
4.  Jangka waktu Aproval NPSN dari pihak Pusdatin 1 – 3 hari 

Kerja; 
5.  NPSN  yang  telah  di  Aproval  sudah  bisa  di  Print  agar  di 

tandatangani oleh Kadis Pendidikan; 
6.  NPSN yang telah di tandatangani Kadis Pendidikan diserahkan 

ke Satuan Pendidikan yang bersangkutan. 

4. Jangka Waktu 
Penyelesaian 

3 hari 

5. Biaya Gratis 

6. Produk Layanan Penerbitan NPSN 

7. Sarana / Prasarana. Komputer, Meja, ATK, kursi, kendaraan operasional 

8. Kompetensi Pelaksana Memahami pengetahuan IT/ dapat mengoperasionalkan computer 
dan memahami aplikasi vervalsp. 

9. Pengawasan Internal 1.  Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Nias Utara 
2.  Sekretaris Dinas Pendidikan Kabupaten Nias Utara. 

10. Penanganan 
Pengaduan, 
Saran dan Masukan 

1.  Datang ke Dinas Pendidikan Kabupaten Nias Utara 
2.  Melalui Telpon : 082148178319 (Kasubbag Program) 

11. Jumlah Pelaksana 3 orang ( Tim) 

12. Jaminan Pelayanan Melayani Sepenuh Hati 

13. Jaminan Keamanan dan 
Keselamatan Pelayanan 

Nomor agenda Surat 

14. Evaluasi Kerja 
Pelaksana 

1 tahun 

15. Informasi Tracking 
System 

Informasi proses pelayanan dapat diperoleh melalui Telepon/WA ke 
Contact Person : 082148178319 

 


